
淨水藥劑取樣作業
合約規定

簡報單位：台灣自來水公司第三區管理處物料課
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簡報內容

◆飲用水水質藥劑使用管理-業務分工

◆送藥作業

◆交貨作業

◆驗收作業
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飲用水水質處理藥劑使用管理作業要點

三、業務分工如下：

(一)業務主辦單位

1.飲用水水質處理藥劑之採購作業及主成分、不純物驗收：在總管
理處為材料處，在區管理處為物料課。

2.飲用水水質處理藥劑之採購規格及檢驗規範：在總管理處為水質
處。

3.配合環保單位稽核飲用水水質處理藥劑不純物採樣及依採購契約
槽車等收料採樣訓練及藥品標示等注意事項：在總管理處為水質處
，在區管理處採樣人員訓練為水質課，其他事項為操作課。

4.飲用水水質處理藥劑之其他管理事項：在總管理處為供水處，在
區管理處為操作課（無設置操作課者為工務課）。

(二)執行單位：各區管理處給水廠、營運所（服務所）。
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淨水用藥進料標準作業程序
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淨水用藥採樣標準作業程序

「初驗樣品」採樣方式：

每場站每車次於注入至藥槽之前單獨採樣

初驗標準：
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PACl 外觀 無色-稍帶黃之淡褐色透明液體

液體硫酸鋁 外觀 無色-淺黃褐色之透明液體

次氯酸鈉 外觀 淡黃色透明液體

氯化鐵 外觀 深紅褐色液體



淨水用藥採樣標準作業程序

送水質課「檢驗樣品」採樣方式：

每場站每車次於輸送至葯槽注入時之前、中、

後三段時間之藥品取樣混合後取樣三瓶，並於

2工作日內送至水質課。

聚氯化鋁 1000 mL *3
次氯酸鈉 1000 mL *3
硫酸鋁 1000 mL *3
氯化鐵 1000 mL *3
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淨水用藥採樣標準作業程序
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    ‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥
     台灣自來水公司第三區管理處  次氯酸鈉  樣品封條 外觀 淡黃色透明液體 
     日期   年   月   日   時   分 車次__（110）三物約字第030號、第 40 批
     地點（淨水場站名稱）  槽號      比重______ 簽章（收料人、廠商代表）
    ‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥ 

請注意填寫清楚→粘貼封條時請勿遮住批號。

    ‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥
     台灣自來水公司第三區管理處  聚氯化鋁  樣品封條 外觀 稍帶黃之淡褐色透明液體
     日期   年   月   日   時   分 車次__（110）三物約字第032號、第 29 批
     地點（淨水場站名稱）  槽號      比重______ 簽章（收料人、廠商代表）
    ‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥ 

    ‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥
     台灣自來水公司第三區管理處  氯化鐵  樣品封條 外觀 深紅褐色液體
     日期   年   月   日   時   分 車次__（110）三物約字第009號、第 31 批
     地點（淨水場站名稱）  槽號      比重______ 簽章（收料人、廠商代表）
    ‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥ 



淨水用藥進出廠請務必過磅

◆很重要所以要說三次!
◆很重要所以要說三次!
◆很重要所以要說三次!
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送藥作業
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各場所填列「淨水藥劑需求量調查表」

請每周四下午16時前請以傳真或掃描回
傳物料課(如遇連假則另行通知時間)

(物料課)統計總用量聯絡送藥

統計各場站所需用後製作交貨總明細單，以傳真通知廠商安排
隔週之槽車送藥。(交貨時間以上班時間為原則。)
確認廠商回傳之合格自主檢測報告單及批次數量正確性。



送藥作業
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需指定進藥時間者，
請於備註欄填列



11

傳真廠商據以交貨

廠商交貨時，應檢附自主
檢測報單正本及經物料
單位審核並核章之廠商
自主檢測報告審查表，收
料人員才可收料。



交貨作業
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請確認過磅時，磅上淨空



交貨作業
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過磅：
交貨量(淨重)-若有兩張磅單時請擇低者填列
於交貨清單及交貨履歷管理表。

較低



交貨作業
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應填列淨重較低者，另有修正者請蓋職章。

2430k
g

243
0

243
0



驗收作業

契約條款─第十二條  驗收
(二) 驗收程序(由機關擇需要者於招標時載明)：
■無初驗程序者，機關應於接獲廠商通知備驗或可得驗收之程
序完成後  日（由機關於招標時載明；未載明者，依採購法施行
細則第94條規定，為30日）內辦理驗收，並作成驗收紀錄。(略
以)
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清洗藥槽作業

(三)  儲藥槽與加藥設備之清洗

1.(16)每契約期間每一交貨地點清槽次數以每半年一次為原
則；各藥槽及附屬加藥設備(含穩定桶、緩衝桶或調整槽等暫
存容器及加藥管線等設備) ，最後一次交貨後需待淨水場將
藥品使用完畢後，將交貨過桶槽沉澱物清洗乾淨後並填製
清洗證明(應分別檢附照片四張佐證，如附件3-1)，並經使用
單位驗收合格後，始完成履約，原廠商始可申請退還履約保
證金。若藥槽或附屬加藥設備內無結晶沉澱物可免清洗者，
亦須填製免洗證明(如附件3-2，必要時由物料單位派員抽
查)
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缺失改善

◆ 儲藥槽上方頂蓋必須可防滴水且可關閉及上鎖
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常見之缺失

◆ 儲藥槽外側標示（常見之缺失）
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缺失之改善

◆ 儲藥槽之進藥管，管口應加裝封套並上鎖
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存量明細維護
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簡報結束，

感謝各位聆聽

簡報結束，

感謝各位聆聽



存量明細維護
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